SINDICATO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DF ITAPEMIRIM

Edital para admissdo de estagiirio para o setor juridico do SINDSERYV —
SINDICATO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ITAPEMIRIM - ES

Objetivo do estigio: o estagiario desenvolverd atividades de apoio a interagdo entre a
atividade juridica ¢ administrativa do SINDSERV auxiliando no atendimento aos

servidores filiados em suas demandas com o setor juridico, promovendo auxilio ao corpo
juridico do SINDSERV.

Atribuigdes: Atuagio nas rotinas de atendimento a clientes; preparagdo de agdes e pegas
judiciais e recursos administrativos ¢ defesas correlatas; recursos de processos judiciais e
administrativos e alegagdes; avaliagdo de pleitos e participagdo em audiéncias; realiza¢do
de pesquisas em doutrina e jurisprudéncia; controle de prazos de processos ¢ pedidos de
comparecimento em audiéncias e diligéncias técnicas; elaboragdo de requerimentos,
minutas, esbogos e outros atos correlatos; organizagdo de agenda de atendimentos;
diligéncias no forum nos érgdos da administragio piblica local ou autarquias, inclusive o
INSS, e outras atribuigdes pertinentes a atividade juridica do SINDSERV.

Pré-requisitos: 1. Estar regularmente matriculado e cursando o quinto periodo de Curso
de Graduagio em Ciéncias Juridicas (Direito) reconhecido pelo MEC; 2. Boa capacidade
de redagdo e pesquisa; 3. Dominio basico de informatica (Word e Excel, digitalizagdo €
tratamento de PDF, dentre outros).

Remuneragio: 1. Bolsa mensal de R$ 1.000,00 (mil reais).

Jornada de atividades do estigio: A jornada de atividade em estagio serd de 6h diarias
(30h semanais), no horario vespertino.

Periodo de contrato: 12 meses.

Critérios de selegio: 1. Analise de curriculo; 2. Analise de “carta de intengdes™; 3.

Entrevista. ? :

Processo seletivo: 1. Entregar na sede do SINDSERV até 17h do dia 20/08/2022 (quarta-
feira), em envelope fechado os seguintes documentos: a) Curriculum viate contendo dados

e contatos pessoais com fotografia 3x4, resumo profissional, experiéncia, formagéo
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académica e cursos, habilidades, informagdes complementares que julgar serem
necessérias para a selegio (CV Lattes ¢ opcional); b) Carta de intengoes na qual explique
os motivos pelos quais tem interesse na vaga de estdgio e por que deveria ser contratado
(Formato: 15 a 20 linhas; fonte Times New Roman 12; espagamento 1,5; paragrafos
“justificados™). 2. Agendamento de entrevistas, que sera realizado em data a ser divulgada
pessoalmente a cada candidato. Observagdo: o ndo comparecimento do candidato na
entrevista agendada o excluira do processo seletivo. 3. O candidato se responsabilizard
pelo conteudo entregue no envelope. 4. Divulgagdo dos resultados ¢ contratagdo.

Observagdes gerais: O candidato deve manter seus dados pessoais atualizados para
futuros contatos, inclusive para agendamento de entrevista. O Termo de Compromisso de
estagio serd regido obrigatoriamente pela Lei 11.788/08; O candidato selecionado devera
efetuar cadastro no CIEE (Centro de Integragio Empresa-Escola) e manter conta em
instituigio Bancaria para recebimento da bolsa, além de outras formalidades que serdo
informadas pela geréncia do SINDSERV. A documentagdo dos candidatos que ndo forem
classificados, ficar a disposi¢do para devolugdo pelo prazo de 90 (noventa) dias.

Itapemirim — ES, 12 de agosto de 2022.
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Diretora Presidente do SINDSERV — Itapemirim
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