SINDSERV

SINDICATO DOS SERVIDORES MUMICIPAIS DE ITAPEMIRIN

PORTARIA/SINDSERYV/ N.° 001/2024, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2024.

ESTABELECE AS REGRAS E PROCEDIMENTOS
PARA UTILIZACAO DO AUDITORIO DO
SINDSERV.

A Diretora-Presidente do Sindicado dos Servidores Municipais de Itapemirim -
SINDSERYV, no uso das atribuigdes que lhes sdo conferidas pelo art. 80, do Estatuto

SINDSERYV, considerando a necessidade de atualizar o cadastro de associados, determina
que:

Art. 1°. O Auditério do SINDSERV tem capacidade para até 80 pessoas conforme
determinag¢do do corpo de bombeiros. Contém instalagdes e equipamentos de projecio,
destinado a conferéncias, seminarios, workshops, apresenta¢des e outros eventos, totalmente
climatizada.

Art. 2°. Atendendo as normas de seguranga este nimero de pessoas ndo pode ser ultrapassado.

Art. 3°. A utilizagdo do Auditorio € priorizada para a realizagdo de atividades internas do
SINDSERYV, bem como para a promogéo de qualquer evento promovido pelo SINDSERV;

Art. 4°. Admite-se o empréstimo gratuito ou o aluguel do auditdrio nas seguintes condigdes:

L. Para eventos como palesiras, workshops, apresentagdes, semindrios e
apresentagdes afins de categorias de servidores;
II. Para a realizagdo de cursos de capacitagdo fornecidos pela administragéo publica,

exclusivamente aos servidores municipais;

Art. 5. Para fins de empréstimo gratuito do auditério, na forma do artigo 4°, deve o
interessado apresentar solicitagdo prévia, impreterivelmente com 15 dias uteis de antecedéncia
do evento devendo o conselho administrativo, em deliberacdo simples, aprovar ou néo
conceder o empréstimo do auditorio, bem como estabelecer as condig¢des para tal;

Art. 6. Para fins de aluguel do auditorio, na forma do artigo 4°, deve o interessado apresentar
solicitagdo prévia com prazo ndo inferior a 30 dias de antecedéncia do evento, devendo ser
analisado a viabilidade do aluguel, bem como o ajuste das condi¢des e valor, devendo o
conselho administrativo, em deliberag¢do simples, aprovar ou ndo o aluguel do auditério;

§1°. Deliberando pelo aluguel, o Conselho Administrativo elaborara contrato de aluguel, que
no podera ser estendido:

I. Por mais de 03 (trés) dias consecutivos do mesmo evento;
II. Por mais de 01 (um) dia se o evento for intermitente sendo realizado em dias
diversos, devendo ser realizado, neste caso, um aditivo contratual; @1
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§2°. Em hipotese alguma o aluguel contemplard clausula de uso do auditério com
exclusividade. O SINDSERV podera utilizar livremente as dependéncias do auditério, desde
que ndo obstacularize a realizagdio do evento, situagdo que deverd ser expressamente
comunicado ao solicitante em momento pre contratual;

Art. 7. A andlise das solicitagdes considerard a natureza e a tematica dos eventos e a
compatibilidade entre quantidade de participantes e capacidade do espaco;

Art. 8°. As solicitagdes de utilizagdo do auditorio serdo atendidas mediante preenchimento do
“Formulario de Solicitagdo de uso do auditorio”, constante do ANEXO 1, que devera ser
encaminhado ao SINDSERV no prazo geral de 10 dias que antecedem o evento, ou nos
prazos especificos dos arts. 5° e 6°.

Art. 9°. O horario de funcionamento € das 8h as 18h, de segunda a quinta e das 8:00 as 16h as
sextas-feiras.

Paragrafo unico. Havendo necessidade de funcionamento em horarios e dias distintos deverio
ter a aprovagdo do Conselho Administrativo.

Art.10. Nos casos dos art. 4°, o solicitante devera promover a limpeza do auditorio, antes e
depois do evento, custeando as despesas resultantes da mesma.

Art. 11. A operacionalizagdo dos equipamentos devem ocorrer sob o acompanhamento de
representante do SINDSERV.

Pardgrafo tnico. No caso de aluguel, na forma do art. 6°, deve o contrato prever uma didria
que sera paga ao representante do SINDSERV que operacionalizar os equipamentos, desde
que fora do horario de funcionamento normal, valor este que serad deliberado pelo Conselho
Administrativo.

Art. 12. E proibido transitar pelos espagos do SINDSERV, sendo, contudo, permitido o uso
dos sanitarios do auditorio.

Paragrafo tnico. Os equipamentos da sala de informética, em hipdtese alguma, englobario o
contrato, seja de uso gratuito ou aluguel, inclusive até mesmo o respectivo espago fisico, que
devera permanecer trancado.

Art. 13. E terminantemente proibido fumar ou fazer uso de bebida alcoolica no local.

Art. 14. A distribuicdo ou comercializacdo de produtos relativos ao evento necessita de
autoriza¢do do Conselho Administrativo.

Art. 15 S3o mobiliarios disponiveis no Auditério: a) 01 mesa; b) 88 cadeiras; ¢) ventilador;
etc....; Equipamentos disponiveis para uso: a) Data Show; b) Internet; c) caixa de som; d)
Microfone; etc...
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Art. 16. As solicitagdes serdo concedidas por ordem cronolégica, contudo, preferencialmente
o SINDSERYV tem prioridade absoluta da utilizagio do Auditério em suas atividades fins, em
caso de conflito de datas e horarios;

Art. 17. No caso de cancelamento da solicitagio, devera ser comunicado com antecedéncia,

sob pena de aplicagdo da penalidade de ndo ser atendida nova solicitagdo pelo prazo de 30
dias.

Art.18. E de responsabilidade do solicitante: a) Quando contratados servigos de terceiros,
comunicar com antecedéncia a fim de evitar incompatibilidade técnica; b) Fornecer Servigos
de café e/ou agua, bem como copos descartaveis; ¢) Ressarcir financeiramente por quaisquer
danos causados ao recinto e equipamentos utilizados:

Art. 19. E expressamente proibida a colocagdo de faixas ou propagandas na parte externa do
auditdrio, assim como nas demais dependéncias do SINDSERV;

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Administrativo em reunido com
quérum ndo qualificado (presentes votantes em numero superior a 2) em decisdes de maioria
simples;

Art. 21. Fica vedada a utilizagio da cozinha, exceto em caso de requerimento e autorizagio
prévia.

Esta portaria entra em vigor na data da publicagdo, revogando todas as disposi¢des em
contrario.

[tapemirim/ES, 05 de fevereiro de 2024.
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ADRIANA PAULA VIANA ALVES
Presidente do SINDSERV
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ANEXO 1
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE USO DO AUDITORIO

SOLICITANTE RESPONSAVEL PELO EVENTO:

TELEFONE: EMAIL:

CONSELHEIRO[ | SERVIDOR FILIADO[_ | ADMN PUBLICA] | OUTROS

Eu , venho requerer o auditério

do SINDSERYV para a realizacao da seguinte atividade/evento:
que possui a finalidade de

Data: / /120__

Hora: has

N° de participantes:

Termo de Responsabilidade
Ao solicitar a reserva, assumo total responsabilidade pelo empréstimo do espaco fisico acima citado,
comprometendo-me a manté-lo sob meus cuidados e responsabilidade, de forma que assegure a
integridade e seguranca dos participantes do evento e de terceiros, assim como dos equipamentos do
espaco, segundo consta Na Portaria Interna do Sindserv n.° 001/2024, de meu inteiro conhecimento.

Itapemirim, _de de 20__

Responsavel

f
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