PORTARIA/SINDSERV/N® 001/2022, de 15 de seteﬁbro de 2022,

Dispde sobre o uso e responsabilidade na
conduciio de veiculos oficiais do Sindicato
dos Servidores Municipais de Itapemirim e

adota outras providéncias.

A Diretoria Administrativa do Sindicato dos Servidores Municipais

de Itapemirim — SINDSERYV, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas.

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeioar e normatizar os
processos relativos a gestdo de frota oficial do Sindicato dos Servidores Municipais de
Itapemirim.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer as normas e os
procedimentos relativos a responsabilidade em caso de acidente e infra¢des de transito
na condug@o de veiculos oficiais do Sindicato dos Servidores Municipais de Itapemirim
— SINDSERV.

RESOLVE:
DAS REGULAMENTACOES DE USO DOS VEICULOS

Art. 1° - Os veiculos oficiais do SINDSERV destinam-se,
exclusivamente, ao servigo sindical.

Paragrafo tnico — O uso dos veiculos oficiais fica restrito aos fins
estabelecidos no caput deste artigo, sendo vedada a utilizagdo dos mesmos em beneficio
particular ou de terceiros, ou ainda, para participagdo em eventos que ndo sejam de
interesse do SINDSERV.
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Art. 2° - O uso dos veiculos oficiais s6 sera permitido:

a) a pessoa que tenha autorizagéo do presidente do sindicato;

b) os veiculos oficiais podem ser conduzidos pelo presidente, vice-
presidente, diretoria e conselho fiscal, pelos funcionarios da entidade
e prestadores de servigos juridicos habilitados, desde que previamente
autorizados pelo presidente do SINDSERV, e que seja demonstrada a
efetiva necessidade do servigo sindical.

Pardgrafo tnico. Na hipétese da alinea ‘a’, o requisitante deverd estar

acompanhado de membro efetivo dos conselhos do SINDSERV previamente acordado,

constando tais informagdes no modelo de requerimento do ANEXO I.

Art. 3° - A solicitagdo para o uso dos veiculos oficiais devera ser feita
mediante requerimento por escrito na forma do modelo constante do ANEXO I, a fim
de se aferir o carater publico da viagem, e nele devera constar o seu destino e objetivos.

§ 1° - O presidente do SINDSERV deverd deferir ou indeferir o
requerimento por escrito.

§ 2° - A autorizagdio para utilizagdo do veiculo podera ser revogada a

qualquer momento.

Art. 4° - Para o uso dos veiculos oficiais do SINDSERV ¢ obrigatério o
preenchimento da Planilha de Controle de Saida e Chegada do Veiculo do
SINDSERYV, conforme formuldrio do ANEXO II, a ser disponibilizada na recepgdo do
SINDSERYV, documento este que o usudrio deverd manté-lo em sua posse durante toda

a viagem e ao final da mesma encaminha-lo aos funcionérios da drea administrativa da

entidade para arquivamento.

Art. 5° - E vedado o uso de veiculos oficiais do SINDSERV:
a) no transporte de pessoas estranhas ao sindicato;

b) em passeios, excursdes ou atividade estranha ao trabalho sindical.

Rua Adiles André Leal, n° 68, Serramar, ltapemirim/ES — CEP 29330-000 - Tel. 3529-6406/ 99967-3911
CNPJ 36.401.206/0001-70 - Site: www.sindservitapemirim.com.br

1




SHIDICAT) DO3 STAVIDORES WNITIPA IF (140{ WY

Art. 6° - Os veiculos do SINDSERV devem ser identificados com o

logotipo do sindicato.

Art. 7° - Quando ndo estiverem sendo utilizados, os veiculos oficiais
deverdo permanecer recolhidos & garagem oficial na sede administrativa deste sindicato.

§ 1°- Os veiculos oficiais devem ser recolhidos ao término do expediente
didrio e guardados na garagem oficial da sede administrativa deste sindicato.

§ 2° - No caso de viagem que exija pernoite, estacionar o veiculo oficial
em garagem ou em outro local desde que mantenha a seguranga e integridade do veiculo
e ndo comprometa a imagem do sindicato.

§ 3° - Havendo impossibilidade de guardar os veiculos na garagem do
SINDSERYV ou o condutor retornar de viagem em horédrio muito avangado, este poderd
levar o veiculo, que estiver sob a sua responsabilidade, para pernoitar em sua residéncia,

desde que haja garagem para guarda-los em seguranga.

Art. 8° - Compete ao condutor dos veiculos oficiais do SINDSERV:

[ — Vistoriar rigorosamente os veiculos quando da saida e de retorno e
comunicar imediatamente ao sindicato a ocorréncia de qualquer irregularidade;

II — Comunicar ao sindicato sobre necessidades de manutengdo para o
bom desempenho dos veiculos;

111 — N#o permitir que pessoas sem autorizagdo conduzam os veiculos;

IV — Portar sempre documentos de habilitagdo atualizados;

V- Utilizar os veiculos da frota oficial somente, para interesses da
institui¢do, nunca para interesses pessoais;

VI — Cumprir as normas do Codigo de Transito Brasileiro;

DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS EM CASO DE ACIDENTES E
INFRACOES DE TRANSITO
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Art. 9° - A responsabilidade pelo pagamento das multas advindas de
infragdes ds normas de transito, aplicadas aos veiculos oficiais do SINDSERV, cabera
ao condutor, exceto se este comprovar a improcedéncia da infragdo, por procedimento
previsto no Codigo de Transito Brasileiro junto aos érgéos competentes.

§ 1° - Na hipétese de a infragdo a regra de transito ocorrer por
irregularidades circunstanciais decorrente de falha técnica dos veiculos, que ndo foi
ocasionada por negligéncia na manutengdo do veiculo pelo condutor, a responsabilidade

pelo pagamento da multa cabera ao SINDSERYV.

§ 2° - Caso a responsabilidade da infragdo seja do condutor do veiculo, o

pagamento da multa de trénsito devera ser efetuada pelo mesmo.

Art. 10 - O condutor dos veiculos oficiais que se envolver em acidente de

transito deverd adotar o seguinte procedimento:

I —No caso de acidente sem vitima:

a) adotar providéncias para remover o veiculo do local, quando necesséria
tal medida para assegurar a seguranca e a fluidez do transito, sob pena de cometimento
de infragfio de transito, conforme disposto no art. 178 do Cédigo de Transito Brasileiro:

b) providenciar o registro do acidente em boletim de ocorréncia;

¢) comunicar o ocorrido ao setor administrativo do sindicato;

d) anotar a placa, as caracteristicas do veiculo, os nomes do proprietério e
do condutor e arrolar testemunhas.

II — No caso do acidente com vitima:

a) nio retirar o veiculo do local, salvo se determinado por policial ou agente
da autoridade de trénsito;

b) providenciar socorro a vitima, acionando o resgate ou servigo similar por
meio do telefone 192 ou o Corpo de Bombeiros 193;

¢) providenciar o registro em boletim de ocorréncia; %

d) comunicar o ocorrido ao setor administrativo do sindicato;
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e) anotar a placa, as caracteristicas do veiculo, os nomes do proprietario e
do condutor e arrolar testemunhas.

§ 1° - Nos casos definidos neste artigo, ¢ vedado ao motorista fazer acordo
extrajudicial com o condutor do outro veiculo envolvido;

§ 2° - Quando o condutor ndo estiver em condigdes de realizar todos os
procedimentos previstos nos incisos I e II deste artigo, cabe a qualquer membro da

diretoria administrativa e conselho fiscal do SINDSERV realizar tais procedimentos.
DAS SANCOES

Art.11 - A utilizagdo de veiculos oficiais em desacordo com as normas desta

portaria implica em apuragio de responsabilidade civil e administrativa.

Art.12 - Os casos de indicios ou dentncias de utilizagdo irregular dos
veiculos oficiais devem ser apurados pela Diretoria Administrativa mediante
instaurago de processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 13 - Todos devem cumprir fielmente o disposto nesta portaria.

Art. 14 - Esta portaria entra em vigor nesta data.

Itapemirim — ES, 15 de setembro de 2022.

Pk Viomy s

RIANA PAULA VIANA ALVES
REPRESENTANTE DO SINDSERV
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ANEXO |
Modelo de requerimento para solicitagdo de veiculo ao SINDSERV

Servidor Puablico Municipal, devidamente nomeado e detentor do cargo de

, Matricula: , com
CPF sob n.° 3 ; - solicito o veiculo oficial desta entidade, nos
termos da Portaria/SINDSERV n°. 001/2022, para o seguinte objetivo:

sanodias i i e com destino a

com partida da sede do SINDSERV as . Informo que o
condutor/conselheiro desta viagem sera

, CPF n.° : : - ;

matricula . Informo ainda a lista de passageiros e a

descricdo do itinerario com previsdo de paradas e tempo gasto em cada uma
delas, conforme segue abaixo, caso necessario.

Itapemirim, de de

Assinatura do Requisitante

Lista de passageiros:

Itinerario: Parada: com duragéo de h;
Parada: com duragéo de h;
Parada: com duragao de h;
Parada: com duragao de h;

p
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ANEXO Il
PLANILHA DE CONTROLE DE SAIDA E CHEGADA DE VEICULO

INCIDENTES (RELATAR INFORMANDO DATAS)

RIANA PAULA VIANA ALVES
REPRESENTANTE DO SINDSERV
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